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Estudio Previo No. 2933

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: ESTUDIO PREVIO TATIANA GUZMAN HERRERA

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales debe atender los requerimientos de informacion tanto de las distintas dependencias de la Entidad
como externas tanto de ciudadanos como de los érganos de control, para lo cual se requiere hacer uso del sistema de correspondencia de la Entidad (Orfeo), el
~istema de contratacién publica SECOP, y el sistema de rendicion electronica de la cuenta e informes SIRECI, lo que implica proyectar informes y reportes en
materia de contratacion de bienes y servicios, entrega de insumos para la realizacion de estudios de mercado y la actualizacion periodica de la informacion
suscritor por la Entidad y el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico SIGEP.

La Entidad no cuenta con el personal idéneo necesario para atender esta necesidad y se requiere la contratacion de un profesional en las ciencias
administrativas con experiencia en las actividades relacionadas en la necesidad identificada.

OBJETO Prestacion de servicios profesionales para apoyar las actividades relacionadas con la
administracion y reportes de plataformas (pagina web institucional, SIGEP y SIRECI), la
elaboracion de informes y estudios de mercado y el seguimiento y control a la correspondencia
registrada en el sistema ORFEO.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil: Categoria de Contratista IIl Nivel 1 de la
SERVICIO Circular No. 18 de 2017.
1.TP
OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apoyar la supervision, seguimiento y control de los contratos cuya supervision este a cargo de la
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, centralizando periddicamente cada uno
\ de los informes, con el fin de verificar el estado actual de cada contrato.

2. Prestar apoyo administrativo y operativo en el desarrollo de las etapas precontractuales,
contractuales y post contractuales de los procesos de contratacién que adelante la Subdireccion
de Abastecimiento y Servicios Generales.

3. Proyectar el informe trimestral de contratacion a la Contraloria General de la Republica en el
sistema SIRECIL

4. Proyectar el informe de la contratacion y ejecucion de los bienes y servicios que hacen parte de
del informe de Austeridad en el gasto.

5. Apoyar la gestion del sistema de correspondencia ORFEO de la subdireccion de Abastecimiento
y Servicios Generales.

6. Apoyar la Gestion de las Solicitudes de informacion competencia de la Subdireccion y hacer el
respectivo seguimiento para su oportuna respuesta.

7. Actualizar la informacion de los contratos que suscriba la Entidad en los portales SECOP,
SIGEP y pagina web de la entidad.

8. Elaborar y actualizar mensualmente la base de dato de contratacion del ICFES

9.  Preparar la informacion que requiere la Entidad de los bienes y servicios contratados por EL
ICFES para que sirvan de insumo para |a elaboracion de estudios de mercado.

10. Apoyar la elaboracién de estudios de mercado que deba adelantar la Subdireccion y la
Secretaria General.

11. Presentar el informe final para la acreditacion del ultimo pago del mes de diciembre de 2016,
segun lo establecido en la forma de pago

12. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

13. El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos,
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato

14. El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

15. Cumplir con las demas obligaciones que se le sean asignadas dentro del marco de su contrato.

La vigilancia y el control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del confratista seran
ejercidas por el Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, o por la persona
que en su lugar designe el ordenador del gasto del ICFES.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en relacion con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tramitar el
respectivo pago.

. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual y
de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la ejecucion del contrato, e
informar de ello al contratista.

6. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin

perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATISTA.

7. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los términos y

Bajo los requisitos establecidos en el presente contrato

P B V]

[5,]

Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la Circular
No. 18 de 2017 de EL ICFES, que establece los parametros de remuneracion de los contratistas por
servicios profesionales y apoyo a la gestion, para la vigencia 2018 y que se han establecido de
conformidad con los reconocidos en el mercado, particularmente con el perfil de la sefiora Karen
Tatiana Guzman Herrera.

El mencionado contratista acredita ser profesional en administradora de empresas de la Universidad
Uniagustiniana. De acuerdo a lo expuesto anteriormente se considera que el perfil se ajusta a las
necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas y su experiencia y
conocimiento hace especialmente relevante su contratacion.

En consecuencia, se tendra asignado para esta contratacion un valor de referencia que no excede I
estipulado en la Categoria Ill Nivel 1 de la tabla de honorarios de contratos de prestacion de servicios™
profesionales y apoyo a la gestion No. 18 de 2017, en este sentido, hasta 6.2 SMMLV, razén por lo
cual, en la categoria y nivel indicados se le fijan unos honorarios de TRES MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000) incluido IVA.

La identificacion de los riesgos corresponde a los adjuntos en la matriz de riesgos. Asi mismo, EL
CONTRATISTA deberaconstituir y remitir a EL ICFES unapodliza de seguro que ampare el
cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasion de la ejecucion del contrato a favor del
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES, N..T.
860.024.301-6, la cual debera ser expedida por una compaiiia de seguros autorizada y vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia y que debera contener un valor asegurado igual al 10% del
valor total del contrato y una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses mas.

Para todos los efectos legales y fiscales, el valor total del presente contrato sera la suma de
CUARENTA Y CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE ($45.600.000), los cuales
incluyen IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas gastos directos e indirectos que se
requieran para el cumplimiento del contrato.

El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del contrato en doce (12) pagos mensuales por valor
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de TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000) IVA incluido, que seran
pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones
realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social
integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el dltimo mes, ademas de los
requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion del informe final de gestion y la
entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de EL ICFES
para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores
documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas en
la circular correspondiente de la Subdireccion Financiera y Contable, la cual hace parte integral del
presente contrato.
PLAZO DE EJECUCION Hasta el 31 de diciembre de 2018.
Producto Nombre Total Facha:!Entrega
211110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo 45.600.000 04-ENE-18
ICFES RESPONSABLES
RESPONSABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECNICA
Nombre: DAVID FELIPE RODRIGUEZ BASTIDAS Nombre: MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
IABOGADO SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTO Y SECRETARIA GENERAL
ISERVICIOS GENERALES
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 29/12/2017
Bogota D.C
Sefiora:

KAREN TATIANA GUZMAN HERRERA
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar las actividades relacionadas con la administracion y reportes de plataformas
(pagina web institucional, SIGEP y SIRECI), la elaboracién de informes y estudios de mercado y el seguimiento y control a la
correspondencia registrada en el sistema ORFEO.

VALOR DEL CONTRATO

CUARENTA Y CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE ($45.600.000) incluido IVA, impuestos, tasas,
contribuciones y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTCION A LA INVITACION:

Hasta el 5 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MIMYculg o

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GAST

Elaboro: David Felipe Rodriguez Bastidas — Abogado

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES
L::_._? HCFESe (@l huscol ﬁ'} _Fl fj CFEScal o Calle 20 Mo, €9- 76, Tone 2, pisa 15, Editicio Elamento, Bogoid

15 de alencion al vsuaric: Bogotd (+37 1) 48414460 - Grawite Macienal: 01 BOQO 51




