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Estudio Previo No. 2837

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A pariir de la ley 1324 de 2009, ef ICFES tiene como objete ofrecer &l servicio de evaluacion de la educacién en todos sus niveles y adelantar investigacion
sobre los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacion para mejerar la calidad de la educacion.

Entre las funciones asignadas por ¢l Decreto 5014 de 2008 le corresponde a la Direccién de Produccién y Operaciones disedar, planear, coordinar y controlar la
logistica de la aplicacién de las pruebas asl como tamblién dirigir y supervisar fos operativos de aplicacion de instrumentos de svaluacian, para lo cual la
Direccién realiza la supervisién de los contratos de logistica de aplicactan, distribucién e impresion de instrumentos de evaluacion, por lo que se requiere contar
con un equipo de técnicos y profesionales que apoyen las labores de control, supervisién y seguimiento a los confratos anteriormente mencicnados.

Dentro de los procesos y procedimientos en fos que interviene la Direccién de Produccion y Operacicnes, se requiers realizar un seguimiento constante a su
eficiencia y gestién en la prestacion del servicio a los clientes intemos y externos de la dependencia, asi como la identificacién y documentacion de los procesos
y procedimientos en tomo a los cuales gira la actividad defl 4rea y requieren ser modificados o actualizados de acuerdo a fos cambios ordinarios de la operacion,
constituyendo una labor primordial que se debe desarollar en condiciones éptimas. Asi pues, para realizar ol mejoramients de los procesos y procedimientes
del drea, s necesario contar con ef apoyo a las actividades administrativas de seguimiento a la calidad de los precesos ¥ procedimientos, apoyo en la gestion
contractual del &rea, seguimiento y confral de presupuesto, plan de compras, planeacién y demés procesos administrativos, actividadss cuyo funcionamients se
debe garantizar para el normal desamollo de Ias actividades de la Direccion de Produccidn y Operaciones, Teniendo en cuenta que el parsonal de planta
asignado a la Pireccidn no es suficiente para cubrir las anteriores actividades, se requiers la centratacién de un profesienal con experiencia en estas actividades
administrativas."

Realizada la verificacion del plan anual de adquisicicnes de la vigencia 2018, el objeto de la confratacién que se pretende realizar se encuentra incluido en el
mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.

OBJETO Prestacién de servicios profesicnales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la
Direccién de Produccidn y Operaciones, tales como sl apeyo a la gestidn contractual, seguimiento y
control de presupuesto, plan de compras, planeacién y demés proceses administrativos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O La presente contratacin requisre que los candidatos cumplan come minime con los criterics
SERVICID académicos y de experiencia establecidos por la circular 18'de 2617 del ICFES, para un profesional
Categoria Ill Nivel 1, cuyos reguisitos se datallan a conlinuacidn:

Requisitos Académicos: Titulo Profesional

Efectuado el anélisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de selaccidn
por contratacion directa. La mencionada modalidad de ssteccion procede para (a celsbracidn de
contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestibn, segin el articulo 11, literal
¢) numeral iv) del Manual de Contratacién del ICFES {Acuerdo 008 de 2015, que establece: 'iv)
Cuando se trate de la conlratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracion a las
calidades especiales de |a persona que se contrata”. Ei cual encuentra fundamente en &l articulo 13
de la Ley 1150 de 2007, En observancia de lo consagrado en los articules 209 y 267 de la
Constitucién Palitica de Cotombia.

OBLIGACIONES CONTRATISTA El contratista se compromete a:

1. Apoyar ef seguimiento y control de la ejecucion del presupuesto y plan de compras de los
recursos a carge de la Direccién de Preduccion y Qperaciones.

2. Apoyar la elaboracidn de los documentos que sean solicitados con objeto da la planeacidn,
contratacion, gestion documental, o demé&s gue sean necesarios con relacisn a las actividades
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

administrativas de !a dependencia.

3. Apoyar ef seguimiente a las comunicagiones y solicitudes de informacién que se saliciten a la
Direccién de Produccién y Operaciones por medio del aplicativec CRFED.

4. Apoyar el registro y framite de las facturas y cuentas de cobro de los contratistas y operadores
a cargo de la Subdireccién de Aplicacion de instrumentos.

5 Apoyar la consolidacién de estudios prevics y soportes contracluales y cargerics en las
plataformas establscidas por EL ICFES, SEVEN -ERP y ORACLE-ERP.

6. Apoyar la gestidn de liquidacion de los contratos a cargo de la Direccidn de Produccién y
Cperaciones.

7. Apoyar la gestién de selicitudes de vidtices ds los funcionarios y conlratistas de la Direccién de
Produccion y Operaciones, de acuerdo a la directriz de EL ICFES.

8 Apoyer la consolidacitn da informacién para los proceses de planeacién de la Direccidn de
Praduccién y Operacionss.

9.  Asistir a los comités y demds reunionss a las que sea citado EL CONTRATISTA por la
Direccion de Preduccion y Operacionas.

10. Suministrar la infermacion necesaria para la elaboracion de informes de ejecucién y
seguimiento de planes, programas y proyectos propios de la Direccion de Produccién y
Operaciones.

11, Guardar a favor de EL ICFES el sigilc v la reserva de la informacion que se le entregue,
obtenga y manipu'e en razén del contrato.

12. Mantener y devolver en debida ferma los documentos que le sean entregados y responder por
ellos.

13. Rendir informes mensuales y los demés que sean solicitades por el supervisor del cenfrata.

14. No accedsr a peficienss © amenazas de quienes actuando por fusra de |a ey pretendan
obligario a hacer u emitir algin acto o hecho centrario a la ley. Cuando se presenten tales
situacionss, el contratista deberé informar de tal evento a EL ICFES para que se adopten las
medidas necesarias.

15. Afiliarse al sistema de seguridad social y riesgos /aborales.

16.  Cumplir con e Cadigo de Etica y Valores adoptado por EL ICFES madiants resolucisn 000141
del 21 de febrero de 2013.

17. Presentar el informe final para la acreditacién del dltime pago del mes de contrate, segun lo
establecido en la forma de pago.

18. Las demas que sean asignadas al marco de su centrato.

La supervisién para la comecta ejecucidn de contrato estara a cargo del Direclor de Producsion y
Operaciones dej ICFES.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la operiuna y adecuada
gjecucion de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que ss le presente al contratista en relacién con el
cobjeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3. Velar por ef estricto cumplimienta del objelo contractual y de las cbligaciones suscritas.

4, Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractuat y
de las cbligaciones suscritas y realizer seguimiento periddico de la ejecucion del contrato, ©
informar de ello al contratista.

5. Garantizar qus EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATANTE.

8. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion & sus servicios en (08 témines y
bajo los requisitos establacidos en el presente contrato.

Para |a determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuve en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, gue establece l0s pardmetros de remuneracion de los contratistas por
servicios profesicnalas, De acuerdo a esta circular la CONTRATISTA, se encuenira dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL 1, se le fijan unos honorarios en cuantia de CUATRO MILLONES CIENTO
CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTCS PESOS M/CTE ($4.147.200) incluido VA, sin exceder el
tope maxime indicado en la cireular.

La presante contratacion requiere aue la candidata cumpla come minime cen los criterios académicos
y de experiencia establscidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional Categoria Il
Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuscién:

Requisitos Académicos: Titulo Profesional

Do estz forma, la profesional seleccionada, Sulma Lillana Medina Barrera cumple con el perfil
requeride, ya que es licenciada en lengua Castellana, inglés y francés, especialista en Gestion
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR ¥ FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN ¢ SERVICIO

Producto Nombre

Pdblica de la Escuela Superior de Administracién Publica, cuenta con experiencia en seguimisnto a
planeacian administrativa, forfalecimiento dle procesos intemos, gestién de calidad, formulacién de
indicadares, entre ofres temas administrativos, tanto en &l sector privada como en el sector pablica.
De acuerdo a lo expuesto anteriormente se considera que el perfil profasional se ajusta a las
nacesidades de la entidad, cumple con fodas las especificacionss requeridas y su experiencia y
conccimiento hacen especialmente relevante su contratacién.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matsiz de riegos que se adjunta,

Garantia

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquirdas en vitud del contrato, &l contratista
deberd constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo estsblecido en los articulos
2.2.1,2.3.1.1 y siguientes del Decrete 1082 da 2015, qua ampare:

+ Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por cierto (10%) del valor total del cortrato y
una duracion igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses més.

El valor del presenle contrato comesponde a la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES
SETECIENTOS SESENTA ¥ SEIS MIL CUATROCUENTOS PESOS WMICTE. ($49'766.400) VA
incluids.

EIICFES pagaré al contratista dicho valor de la siguiente forma: a) Un primer pago correspondiente al
mes dg enero o de forma proporcional a los dias en que El Conlratista preste efectivamente sl
servicio, durante el mismo. b) Once (11) pagos per valor de CUATRO MILLONES CIENTO
CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS MIGTE ($4.147.200) Incluido WA cada uro a
partir del mes de febrero y hasta el mes de diciembre de 2018, que serén pagados por la entidad
previa enirega de los informes o enitregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por sl
contratista, la certificacion de recibo a satisfaceién por parte del supervisar def contrato y constancia
de pago de los apories corespondientss al sistema de seguridad social integral, los cuales debsrén
cumplir ias previsiones legales. Para el dltimo pago, ademés de Ioe requisitos anteriores, se requerira
la presentacitn y aprebacion del informe final de gestién v 1a entrega efectiva de los alementos fisicas
y documentos que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones
contractuales. Las demoras en la presentacién de los antericres documentos, serdn respensabifidad
del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de ntereses o compensacién de ninguna
naturaleza. PARAGRAFO:EI Icfes reconocera y pagard los gastos de transporte y de vigje que se
requieran para &l cumplimiento del presente contrato.

El ptazo de ejecucidn del contrato sera hasta el 31 de diciernbre ds 2018.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega

211110002 Actividades profesionales de apoyo administrative 49.766.400 04-ENE-18
RESPONSABLES
ELABOR CNICA k . REVISO AREA TEC TNIGA
lembre ombre
GIOVANY BABATIVA MARQUEZ

M BABATIVA MARQUEZ
' — !

TN .

¢
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Identificacién, valoracién y distribucién de riesgos

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucidn del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucidn del presente contrato son los siguientes:
‘ i ]
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Fuente: hitp:/www.colombiacompra.gov.cof/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018

Bogota D.C
Sefier(a):

SULMA LILIANA MEDINA BARRERA
Cordial Saludo,

{ El instituto Celombianc para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
R servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar los procesos administrativos que adelanta la Direccién de Produccidn y
Operaciones, tales como el apoyo a la gestion contractual, seguimiento y control de presupuesto, plan de compras,
planeacién y demés procesos administrativos.

VALOR DEL CONTRATO

CUARENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE
($49.766.400) incluida IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demés gastos directos e indirectos que se requieran para
el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencidn al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, pisc 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamentie,

Y

MARIA SOFiA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GASKO

Elaboro: Diego Palacios Sénchez - Abogado

instituto Cciumhmno para lo Ewmiuucuon de la Edumcaon ICFES
) | T e o A . = : =) . C
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